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	TẬP GÕ CÁC PHÍM Ở HÀNG PHÍM DƯỚI
	HĐ1: Tìm hiểu kiến thức
	HS đọc SGK trang 23.

	
	
	HĐ2: Trải nghiệm với phần mềm Learn typing Quick & Easy
	HS thực hành ở nhà bài tập thực hành với các phím V, B, N và M.
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	Hướng dẫn HS đọc SGK trang 30.
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	Hướng dẫn HS thực hành ở nhà bài tập SGK trang 31.
· Nhập dữ liệu.

· Đánh dấu khối bảng tính đã nhập.

· Chọn Insert, chọn dạng biểu đồ.
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	Hướng dẫn HS đọc SGK trang 31.
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	Hướng dẫn HS thực hành ở nhà bài tập SGK trang 32.
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